
 
STANDARDOWA PROCEDURA OPERACYJNA PX_ZBR;QP1 

Instytut „Pomnik – Centrum 
Zdrowia Dziecka” 

Al. Dzieci Polskich 20 
04 – 730 Warszawa 

ZLECANIE BADAŃ LABORATORYJNYCH 

Wydanie nr: 6 
z dnia: 05.08.2019 

1. PRACOWNIA 
FARMAKOKINETYKI 

2. PRACOWNIA WAD 
METABOLIZMU 

3. PRACOWNIA HORMONÓW 
STEROIDOWYCH I ZABURZEŃ 
METABOLIZMU 

4. PRACOWNIA 
RADIOIMMUNOLOGII  
I MEDYCYNY 
DOŚWIADCZALNEJ 

Strona Liczba 
załączników 

1 z 4 14 

Proces: MEDYCZNA DIAGNOSTYKA LABORATORYJNA 
ZAKŁAD BIOCHEMII, RADIOIMMUNOLOGII I MEDYCYNY DOŚWIADCZALNEJ 

 
 

 
SYSTEM ZARZĄDZANIA JAKOŚCIĄ 

 
 

I. CEL PROCEDURY 
Celem wprowadzenia procedury jest ujednolicenie zasad zlecania badań laboratoryjnych 
wykonywanych w: 
- Pracowni Farmakokinetyki, 
- Pracowni Wad Metabolizmu, 
- Pracowni Hormonów Steroidowych i Zaburzeń Metabolizmu, 
- Pracowni Radioimmunologii i Medycyny Doświadczalnej, 
Zakładu Biochemii, Radioimmunologii i Medycyny Doświadczalnej Instytutu „Pomnik - Centrum 
Zdrowia Dziecka” (IPCZD). 
 
II. ZAKRES STOSOWANIA PROCEDURY 
Procedura obowiązuje wszystkich zleceniodawców (wewnętrznych i zewnętrznych), pracowników 
laboratorium zewnętrznego świadczącego usługę badań laboratoryjnych na potrzeby Instytutu oraz 
wszystkich pracowników wyżej wymienionych Pracowni Zakładu Biochemii, Radioimmunologii  
i Medycyny Doświadczalnej. 
Listę badań laboratoryjnych wykonywanych w Zakładzie Biochemii, Radioimmunologii  
i Medycyny Doświadczalnej stanowi załącznik nr 11 do niniejszej procedury (PX_ZBR;QP1;FP11). 

 
III. OPIS POSTĘPOWANIA 
1.  Zleceniodawcy zlecają wykonanie badań poprzez szpitalny system informatyczny dołączając 

podpisany przez zlecającego wydruk wygenerowanego zlecenia lub poprzez czytelne  
i kompletne wypełnienie jednego z niżej wymienionych formularzy (w zależności od rodzaju 
zlecanego badania). 

2. W przypadku wykonywania badania w trybie pilnym, zleceniodawca jest zobowiązany do 
wyraźnego zaznaczenia trybu „CITO”.  

3. Wykaz obowiązujących formularzy zleceń: 
a) PX_ZBR;QP1;FP12 - Zlecenie do Pracowni Farmakokinetyki, 
b) PX_ZBR;QP1;FP1 - Zlecenie do Pracowni Wad Metabolizmu - badania specjalistyczne, 
c) PX_ZBR;QP1;FP5 - Zlecenie do Pracowni Hormonów Steroidowych i Zaburzeń Metabolizmu - 

profil steroidowy w moczu, 
d) PX_ZBR;QP1;FP6 - Zlecenie do Pracowni Hormonów Steroidowych i Zaburzeń Metabolizmu - 

diagnostyka prenatalna SLOS w moczu lub płynie owodniowym, 
e) PX_ZBR;QP1;FP7 - Zlecenie do Pracowni Hormonów Steroidowych i Zaburzeń Metabolizmu - 

neurotransmitery (aminy biogenne) w PMR, 
f) PX_ZBR;QP1;FP8 - Zlecenie do Pracowni Hormonów Steroidowych i Zaburzeń Metabolizmu - 

badania specjalistyczne, 
g) PX_ZBR;QP1;FP13 - Zlecenie do Pracowni Hormonów Steroidowych i Zaburzeń Metabolizmu - 

katecholaminy i metoksykatecholaminy, 
h) PX_ZBR;QP1;FP14 - Zlecenie do Pracowni Hormonów Steroidowych i Zaburzeń Metabolizmu - 

diagnostyka postnatalna SLOS w osoczu (7-DHC), 



 
STANDARDOWA PROCEDURA OPERACYJNA PX_ZBR;QP1 

Instytut „Pomnik – Centrum 
Zdrowia Dziecka” 

Al. Dzieci Polskich 20 
04 – 730 Warszawa 

ZLECANIE BADAŃ LABORATORYJNYCH 

Wydanie nr: 6 
z dnia: 05.08.2019 

1. PRACOWNIA 
FARMAKOKINETYKI 

2. PRACOWNIA WAD 
METABOLIZMU 

3. PRACOWNIA HORMONÓW 
STEROIDOWYCH I ZABURZEŃ 
METABOLIZMU 

4. PRACOWNIA 
RADIOIMMUNOLOGII  
I MEDYCYNY 
DOŚWIADCZALNEJ 

Strona Liczba 
załączników 

2 z 4 14 

Proces: MEDYCZNA DIAGNOSTYKA LABORATORYJNA 
ZAKŁAD BIOCHEMII, RADIOIMMUNOLOGII I MEDYCYNY DOŚWIADCZALNEJ 

 
 

 
SYSTEM ZARZĄDZANIA JAKOŚCIĄ 

 
 

i) PX_ZBR;QP1;FP9 - Formularz danych klinicznych (Pracownia Hormonów Steroidowych  
i Zaburzeń Metabolizmu) - VLCFA, 

j) PX_ZBR;QP1;FP10 - Formularz danych klinicznych (Pracownia Hormonów Steroidowych  
i Zaburzeń Metabolizmu) - arabinitol, 

k) PX_ZBR;QP1;FP2 - Zlecenie do Pracowni Radioimmunologii i Medycyny Doświadczalnej - 
badania alergologiczne, 

l) PX_ZBR;QP1;FP3 - Zlecenie do Pracowni Radioimmunologii i Medycyny Doświadczalnej - 
badania endokrynologiczne, 

m) PX_ZBR;QP1;FP4 - Zlecenie do Pracowni Radioimmunologii i Medycyny Doświadczalnej - 
badania specjalistyczne. 

4. Zlecenie przygotowywane jest w jednym egzemplarzu i przesyłane do laboratorium wraz  
z odpowiednim materiałem pobranym do badania. 

5. W przypadku badań zlecanych przez klienta indywidualnego, podstawą wykonania badania jest 
formularz zlecenia badania płatnego wygenerowany przez pracowników Działu Księgowości (Kasa) 
po uiszczeniu opłaty. 

6. Nieprawidłowe lub niepełne wypełnienie zlecenia jest podstawą do odmowy wykonania badania. 
7. Wszyscy zleceniodawcy są zobligowani do zlecania badań zgodnie z obowiązującym 

Rozporządzeniem Ministra Zdrowia w sprawie standardów jakości dla medycznych laboratoriów 
diagnostycznych i mikrobiologicznych.  

 
IV. POSTĘPOWANIE Z DOKUMENTACJĄ MEDYCZNĄ 
Zgodnie z Ustawą z dnia 6 listopada 2008 r. o prawach pacjenta i Rzeczniku Praw Pacjenta  
(Dz. U. 2019 r., poz. 1127) oraz Rozporządzeniem Ministra Zdrowia z dnia 9 listopada 2015 r.  
w sprawie rodzajów, zakresu i wzorów dokumentacji medycznej oraz sposobu jej przetwarzania (Dz. U. 
2015 r., poz. 2069). 

 
V. ZAŁĄCZNIKI 
1. PX_ZBR;QP1;FP12 - Zlecenie do Pracowni Farmakokinetyki; 
2. PX_ZBR;QP1;FP1 - Zlecenie do Pracowni Wad Metabolizmu - badania specjalistyczne; 
3. PX_ZBR;QP1;FP5 - Zlecenie do Pracowni Hormonów Steroidowych i Zaburzeń Metabolizmu - profil 

steroidowy w moczu; 
4. PX_ZBR;QP1;FP6 - Zlecenie do Pracowni Hormonów Steroidowych i Zaburzeń Metabolizmu - 

diagnostyka prenatalna SLOS w moczu lub płynie owodniowym; 
5. PX_ZBR;QP1;FP7 - Zlecenie do Pracowni Hormonów Steroidowych i Zaburzeń Metabolizmu - 

neurotransmitery (aminy biogenne) w PMR; 
6. PX_ZBR;QP1;FP8 - Zlecenie do Pracowni Hormonów Steroidowych i Zaburzeń Metabolizmu - 

badania specjalistyczne; 
7. PX_ZBR;QP1;FP13 - Zlecenie do Pracowni Hormonów Steroidowych i Zaburzeń Metabolizmu - 

katecholaminy i metoksykatecholaminy; 
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8. PX_ZBR;QP1;FP14 - Zlecenie do Pracowni Hormonów Steroidowych i Zaburzeń Metabolizmu - 
diagnostyka postnatalna SLOS w osoczu (7-DHC); 

9. PX_ZBR;QP1;FP9 - Formularz danych klinicznych (Pracownia Hormonów Steroidowych i Zaburzeń 
Metabolizmu) - VLCFA; 

10. PX_ZBR;QP1;FP10 - Formularz danych klinicznych (Pracownia Hormonów Steroidowych i Zaburzeń 
Metabolizmu) - arabinitol; 

11. PX_ZBR;QP1;FP2 - Zlecenie do Pracowni Radioimmunologii i Medycyny Doświadczalnej - badania 
alergologiczne; 

12. PX_ZBR;QP1;FP3 - Zlecenie do Pracowni Radioimmunologii i Medycyny Doświadczalnej - badania 
endokrynologiczne; 

13. PX_ZBR;QP1;FP4 - Zlecenie do Pracowni Radioimmunologii i Medycyny Doświadczalnej - badania 
specjalistyczne; 

14. PX_ZBR;QP1;FP11 - Lista badań laboratoryjnych wykonywanych w Zakładzie Biochemii, 
Radioimmunologii i Medycyny Doświadczalnej IPCZD. 

 
VI. DOKUMENTY POWIĄZANE I PRZYWOŁANE 
1. Rozporządzenie Ministra Zdrowia z dnia 23 marca 2006 r. w sprawie standardów jakości dla 

medycznych laboratoriów diagnostycznych i mikrobiologicznych (Dz. U. 2016 r., poz. 1665  
z późn. zm.); 

2. Rozporządzenie Ministra Zdrowia z dnia 9 listopada 2015 r. w sprawie rodzajów, zakresu  
i wzorów dokumentacji medycznej oraz sposobu jej przetwarzania (Dz. U. 2015 r., poz. 2069); 

3. Ustawa z dnia 6 listopada 2008 r. o prawach pacjenta i Rzeczniku Praw Pacjenta  
(Dz. U. 2019 r., poz. 1127). 

 
VII. WDROŻENIE PROCEDURY DO STOSOWANIA 
1.  Kierownicy komórek organizacyjnych IPCZD oraz zleceniodawcy zewnętrzni objęci zakresem 

stosowania procedury zobowiązani są do zapoznania z treścią procedury podległych pracowników  
i nadzoru nad przestrzeganiem przez nich zawartych w niej zapisów.  

2.  Fakt zapoznania z niniejszą procedurą pracownicy potwierdzają podpisem.    
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