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I. Cel procedury: 

Celem wprowadzenia procedury jest przedstawienie i ujednolicenie zasad zlecania badań laboratoryjnych 

wykonywanych w: 

- Pracowni Diagnostyki Mikrobiologicznej 

- Pracowni Biologii Molekularnej 

- Pracowni Diagnostyki Immunologicznej 

 Zakładu Mikrobiologii i Immunologii Klinicznej Instytutu „Pomnik-Centrum Zdrowia Dziecka” (IPCZD). 

 

II. Zakres stosowania procedury. 

Procedura obowiązuje wszystkich zleceniodawców, tj. lekarzy IPCZD oraz jednostek zewnętrznych 

zlecających badania do Pracowni Diagnostyki Mikrobiologicznej, Pracowni Biologii Molekularnej lub Pracowni 

Diagnostyki Immunologicznej Zakładu Mikrobiologii i Immunologii Klinicznej.  

Listy wykonywanych badań laboratoryjnych w Zakładzie Mikrobiologii i Immunologii Klinicznej stanowią 

następujące załączniki : 

A. Pracownia Diagnostyki Immunologicznej - załącznik PX_ZMK;QP1;FP1 

B. Pracownia Biologii Molekularnej - załącznik PX_ZMK;QP1;FP2 

C. Pracownia Diagnostyki Mikrobiologicznej - załącznik PX_ZMK;QP1;FP3 

 

III. Opis postępowania. 

1. Zleceniodawcy zlecają wykonanie badań poprzez szpitalny system informatyczny (dotyczy lekarzy IPCZD) 

dołączając podpisany przez zlecającego wydruk wygenerowanego zlecenia lub poprzez czytelne  

i kompletne wypełnienie jednego z niżej wymienionych formularzy (w zależności od kierunku 

zlecanego badania). 

2. W przypadku wykonywania badania w trybie pilnym, zleceniodawca jest zobowiązany do wyraźnego 

zaznaczenia trybu „CITO”. 

3. Wykaz obowiązujących formularzy zleceń: 

A. Zlecenie na badanie wysyłkowe do Zakładu Mikrobiologii i Immunologii Klinicznej (PX_ZMK;QP1;FP4) 

B. Zlecenie na badanie do Pracowni Diagnostyki Immunologicznej (PX_ZMK;QP1;FP5) 

C. Zlecenie na badanie epidemiologiczne do Pracowni Diagnostyki Mikrobiologicznej (PX_ZMK;QP1;FP6) 

D. Zlecenie na badanie do Pracowni Diagnostyki Mikrobiologicznej (PX_ZMK;QP1;FP9) 

E. Zlecenie na badanie serologiczne do Pracowni Biologii Molekularnej (PX_ZMK;QP1;FP10) 

F. Zlecenie na badanie metodą PCR do Pracowni Biologii Molekularnej (PX_ZM;QP1;FP11) 
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4. Zlecenie przygotowywane jest w jednym egzemplarzu i przesyłane do laboratorium wraz z odpowiednim 

materiałem pobranym do badania. 

5. W przypadku badań zleconych przez klienta indywidualnego, podstawą wykonania badania jest formularz 

zlecenia badania płatnego wygenerowany przez pracowników Działu Księgowości (Kasa) po uiszczeniu 

opłaty za badanie. Dodatkowo, w przypadku badań mikrobiologicznych, wymagane jest wypełnienie 

formularza „Informacja o pacjencie wykonującym płatne badanie mikrobiologiczne”- PX_ZMK;QP1;FP12 

(dostępnego w Rejestracji Zakładu Mikrobiologii  i Immunologii Klinicznej lub na stronie www.ipczd.pl). 

6. Nieprawidłowe lub nieczytelnie wypełnienie zlecenia jest podstawą do odmowy wykonania badania. 

7. Wszyscy zleceniodawcy są zobligowani do zlecenia badań zgodnie z obowiązującym  Rozporządzeniem 

Ministra Zdrowia w sprawie standardów jakości dla medycznych laboratoriów diagnostycznych  

i mikrobiologicznych. 

IV. Postępowanie z dokumentacją medyczną 

Zgodnie z Ustawą z dnia 6 listopada 2008 r. o prawach pacjenta i Rzeczniku Praw Pacjenta (Dz. U. z 2020 r. 

poz. 849) oraz Rozporządzeniem Ministra Zdrowia z dnia 06 kwietnia 2020 r. w sprawie rodzajów, zakresu  

i wzorów dokumentacji medycznej oraz sposobu jej przetwarzania (Dz. U. z 2020 r. poz. 666). 

V. Dokumenty powiązane i przywołane 

1. Rozporządzenie Ministra Zdrowia z dnia 23 marca 2006 r. w sprawie standardów jakości dla 
medycznych laboratoriów diagnostycznych i mikrobiologicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1923 z późn. 
zm.)  

2. Ustawa z dnia 6 listopada 2008 r. o prawach pacjenta i Rzeczniku Praw Pacjenta (Dz. U. z 2020 r. poz. 
849).  

3. Rozporządzenie Ministra Zdrowia z dnia 06 kwietnia 2020 r. w sprawie rodzajów, zakresu i wzorów 
dokumentacji medycznej oraz sposobu jej przetwarzania (Dz. U. z 2020 r. poz. 666).  

VI. Załączniki 

1. PX_ZMK;QP1;FP1- Lista wykonywanych badań laboratoryjnych w Pracowni Diagnostyki 

Immunologicznej  

2. PX_ZMK;QP1;FP2- Lista wykonywanych badań laboratoryjnych w Pracowni Biologii Molekularnej  

3. PX_ZMKQP1;FP3- Lista wykonywanych badań laboratoryjnych w Pracowni Diagnostyki Mikrobiologicznej 

4.  PX_ZMK;QP1;FP4- Zlecenie na badanie wysyłkowe do Zakładu Mikrobiologii i Immunologii Klinicznej 

5. PX_ZMK;QP1;FP5- Zlecenie na badanie do Pracowni Diagnostyki Immunologicznej 

6.  PX_ZMK;QP1;FP6- Zlecenie na badanie epidemiologiczne do Pracowni Diagnostyki Mikrobiologicznej  

7. PX_ZMK;QP1;FP9- Zlecenie na badanie do Pracowni Diagnostyki Mikrobiologicznej 
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8.  PX_ZMK;QP1;FP10- Zlecenie na badanie serologiczne do Pracowni Biologii Molekularnej 

9.   PX_ZMK;QP1;FP11-Zlecenie na badanie metodą PCR do Pracowni Biologii Molekularnej 

10.   PX_ZMK;QP1;FP12- Informacje o pacjencie wykonującym płatne badanie mikrobiologiczne w Zakładzie 

Mikrobiologii i Immunologii Klinicznej 

VII. Wdrożenie procedury do stosowania 

1. Kierownicy komórek organizacyjnych IPCZD oraz zleceniodawcy zewnętrzni objęci zakresem stosowania 

procedury, zobowiązani  są do zapoznania z treścią procedury oraz zapoznania podległego personelu  

i nadzoru nad przestrzeganiem przez nich zawartych w niej zapisów. 

2. Fakt zapoznania z niniejszą procedurą pracownicy potwierdzają podpisem. 

 


